
求人票のご記入について 

貴社独自の求人票（募集要項）がございましたら、そちらをお送りください。 
本校作成の求人票フォーマットにご記入いただく際は、以下の点をご注意ください。 

 
＜ご記入の方法について＞ 
選択項目欄は、該当項目の□に斜線を引いていただき（ 例：□ ）、さらに記入欄のある場合は、

ご記入ください。 
 
求人対象：2012 年 4 月以降入社の場合は、□新卒(2012 年 3 月卒業生対象)に、  

卒業生対象の場合は、□卒業生に斜線を引いてください。 
 
健康診断書：健康診断書の提出は原則入社直前もしくは直後です。合理的・客観的に必要性が認

められない採用選考時の健康診断の実施や健康診断書の提出は認められていません。 

選考時に必要な場合は、□内定前に斜線を引いてください。 
内定後に必要な場合は、□内定後に斜線を引いてください。 

 
提出先：書類の提出先が所在地と同じ場合は、□所在地に斜線を引いてください。 

書類の提出先が所在地と異なる場合は、提出先をご記入ください。 
 
説明会：説明会の実施日や会場、申し込み方法等をご記入ください。 
 
備 考：ご記入の用意をしていない項目（ 例：インターンシップや、フレックスタイム等 ）や、

学生へのメッセージなど、ご自由にご記入ください。 
 
卒業生：本校の卒業生が勤務されている場合は(勤務されていた場合も)、氏名、入社年月、現在の

業務内容等を可能な範囲でご記入ください。 
 
＜ご記入いただかない項目について＞ 
※印の登録番号、受付日、受付番号、対象学科の４箇所は本校にて記入いたしますので、 
ご記入なさらないでください。 
なお、ご不明な点がございましたら、下記担当までお問い合わせください。 

 
 

記 
専門学校 山脇美術専門学院 
学務課 就職係 森田 浩士 

〒102-0 0 7 4 東京都千代田区九段南４‐８‐２１ 
TEL 0 3 - 3 2 6 4 - 4 0 2 0  ／ FAX 0 3 - 3 2 6 4 - 4 0 2 5  

E-mail c a r e e r @ y a m a w a k i . a c . j p 
                                 以上 

／  
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※対象学科

フリガナ

社　名

所在地
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代表者

設立 　　　　年　　月

資本金 従業員数

事業内容

採用担当
氏名 所属役職

電話番号 E - mail

取引先

採用条件

勤務条件

職種

業務内容

必要技能

採用人数 名

基本給

手当

手当

計

賞与

勤務地

勤務開始

勤務時間

加入保険

休日

　　　　年　　月　　日から

　　時　　分 ～　　時　　分

□健康　□厚生　□雇用　□労災　□その他（　　　　　　　　　　　　　　 ）

□日曜祝日　□土曜(　　　)□夏期　□年末年始　□有給　□その他(　　　　)

昇給

通勤費

試用期間

残業

□全額　□定額       　　  円まで

□有(　　ヶ月)　□無　

月平均　　時間(手当　 　  円／時間)

提出書類

提出先

説明会

備考

□履歴書
□卒業見込書
□成績証明書
□学校推薦書

□作品(                      　　 )
□その他(                    　   )

□書類
□面接
□筆記(                   　   　 )
□実技(                   　   　 )
□適性(                   　   　 )
□作品(                   　   　 )
□その他(                      　 )

選考方法

□ＶＤ　□ＩＤ　□ＪＤ　□不問

専門
学校山脇美術専門学院学務課 h t t p : / / y a m a w a k i . a c . j p /

〒102-0074 東京都千代田区九段南４-８-21就職係
T E L : 0 3 - 3 2 6 4 - 4 0 2 0
F A X : 0 3 - 3 2 6 4 - 4 0 2 5

提出期間 　　　　年　　月　　日～　　　　年　　月　　日 ／ □随時

※登録番号 ※受付番号※受付日 -

□所在地 ／ 〒　　　　　

留学生 □可　□不可 名 留学生 □可　□不可

□健康診断書(                     )□内定前 ／ □内定後

代表役職

□新卒(2012年3月卒業生対象)　　　　　　　　　　　　　 □卒業生

売上




